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1. OBJETIVO DO DOCUMENTO

O presente manual tem como finalidade auxiliar e orientar o coordenador institucional

gquanto ao correto uso do Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA).

2. VISAO GERAL DO SISTEMA

O Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA) foi delineado para realizar o
acompanhamento e controle do pagamento de bolsas e auxilios de forma automatizada e para
padronizar o sistema de geragdo de folha de pagamento. Realizando, deste modo, o
acompanhamento e controle dos beneficiarios, das concessdes e projetos.

A fim de obter informagfes dos bolsistas e demais atores envolvidos no processo de
pagamento de bolsas, o sistema atuara concomitantemente com a Plataforma Freire. Portanto,
0s coordenadores tém que cadastrar os bolsistas na Plataforma e depois realizar o cadastro no
SCBA.

3. CONCEITOS BASICOS

e Processo: unidade de acompanhamento das informagdes no SCBA, podendo ser do
tipo concessao, bolsas, auxilios ou auxpe.
Os processos de beneficio (bolsa pais, bolsa exterior, auxpe e auxilio) sédo considerados como
“filhnos” do processo de Concessdo e cada beneficiario estd inserido em um processo no

sistema dentro da concessédo. O Pibid, nesse edital, tem somente o processo “Bolsa Pais”.

Concessao

Bolsa

Bolsa Pais AuxPe Auxilio

Exterior

e Concesséao: tipo de processo que agrupa as informacdes de um edital entre a CAPES e
as IES (programas institucionais).

Uma concessao possuli:
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- Participantes: instituicbes integrantes da concessédo. As instituicdes séo representadas

por pessoas informadas no momento do cadastro (CPF), no caso o coordenador institucional
(participante principal) e os coordenadores de area.
- Beneficiarios: bolsistas que receberdo bolsa na vigéncia do projeto. No Pibid s&o

guatro modalidades de bolsas: coordenador institucional, coordenador de &rea, supervisor e
bolsista de iniciagdo a docéncia
- Plano de bolsa: limite de cotas ou parcelas de beneficios a serem distribuidos.
e Ocorréncias: correspondem as alteracdes realizadas e solicitadas no sistema. Para
cada alteragéo € gerada uma ocorréncia.
As ocorréncias séo cadastradas por processo de beneficio ou processo de concessao e
todas as ocorréncias exigem uma justificativa.
v As ocorréncias de concessao exigem aprovacao obrigatoria por parte da Capes.
Algumas ocorréncias dos processos do beneficiario também precisam da aprovacdo da Capes
v As alteracdes solicitadas via ocorréncias soO terdo validade apds a aprovacao
delas.
v Somente sera possivel gerar uma nova ocorréncia, se hao houver ocorréncias
com a situagéo “Pendente” ou “Corrigir”.
e Bloqueio do processo: mensalmente a Capes bloqueia 0os processos para geracdo de
folha, ndo permitindo alteracdes cadastrais. Deste modo, a maioria das ocorréncias ndo podem

ser registradas se o processo estiver bloqueado.

® O processo esté bloqueado para alteracéo cadastral.

4. PERFIL DO USUARIO: PARTICIPANTE PRINCIPAL

O usuario com esse perfil € o responsavel principal da concessao, podendo visualizar
elou alterar informacdes referentes ao seu processo. E através do SCBA que o usuério podera:

e Consultar concessao;

e Aprovar beneficiarios;

e Consultar processo;

¢ Registar ocorréncias na concessao e no processo de beneficiario;

e Extrair relatérios da concessao.
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5. ACESSO AO SISTEMA

5.1 Como acessar

O acesso ao Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA) pode ser realizado

através do endereco: <http://scba.capes.qgov.br>.

Apos acessar o link do SCBA, o sistema traz a tela de login, na qual deve ser informado
0 CPF e a senha de acesso e selecionar a opgao para acessar o sistema.

© OBSERVACAO: A senha de acesso é a mesma utilizada pelo usuario em outros sistemas da CAPES,

como Sicapes e Linha Direta.

Sistema

SCBA de Controle

de Bolsas e Auxilios

E Brasileire @ Estrangeiro

cpr: | |

Senha:

Esqueci minha senha.
Alterar minha senha.
MNao possui acesso? Registre-se.

CSCAPES Foe e
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Caso tenha esquecido ou perdido a senha de acesso, cabe ao usuario selecionar o link
“«Esqueci minna senfia” oy caso queira alterar a senha, deve selecionar o link “Alterar minna sennz” g
seguir as instrucdes para altera-la.

N&o possuindo acesso ao sistema, deve-se selecionar no link “EEEkssa”, e 0 usuario
sera direcionado para o sistema Seguranca. Deve-se, entdo, preencher os dados de cadastro
de pessoa: CPF, Nome mée, Data nascimento, Género e E-mail, Confirmar E-mail; Criar uma
Pergunta Secreta; Digitar o codigo de verificagdo (considerando as letras mailsculas e
mindsculas) e clicar na opg¢ao “Solicitar cadastro”. Deste modo, serd enviado um link, para a

confirmacado do cadastro e a requisicdo de senha, para o e-mail cadastrado.

A\ ATENCAO: O link deve ser acionado no prazo de 24 horas a partir do recebimento do e-

mail, caso contrario uma nova operacao de solicitacdo de senha devera ser realizada.

Em seguida, deve-se clicar no link enviado no e-mail. Ao final desse processo, sera

enviado um novo e-mail com os dados de acesso do usuario.

Nome da mae:
Data de nascimento:
Género:

Masculine Feminino

E-mail:

Confirmar E-mail:

Pergunta Secreta:

Resposta Secreta:

Captcha:

Q

-

$ Solicitar cadastro Limpar
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5.2 Telainicial

Apés acessar 0 SCBA e autenticar as informacg6es do usuério, o sistema abrird a tela

inicial, onde é possivel visualizar os seguintes menus:

o Concessdes: neste menu é possivel consultar, detalhar ou gerar ocorréncias de uma
concessao, consultar beneficiarios. E possivel, também, cadastrar beneficiarios, aprova-los ou
rejeita-los.

o Processos: neste menu é possivel acompanhar os beneficiarios do programa,
registrar ocorréncias no processo do beneficiario e realizar as alteragdes do gerenciamento.

o Relatérios: neste menu é possivel a geracdo dos relatérios: Relatério Analitico de
Beneficiarios por Concessédo/Projeto; Relatério de Beneficiarios Aguardando Homologagéo;
Relatério de Beneficiarios Nao Incluidos da Folha de Pagamento; Histérico de pagamento por
beneficiarios e Pagamentos devolvidos pelo financeiro; Relatdério de Pagamentos de Bolsa e

Auxilio por Referéncia e Relatorio de Previsédo de Distribuigdo de Cotas.

AA DE CONTROLE DE BOLSAS E AUXILIOS 235, .

Consultar Concessao
Q Pesquisar

Ndmero do Processo:
Programa CAPES: Edital:
Selecione, M Selecione. v

Projeto: Instituic8o Participante:

Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:

Pesquisar EERDISETS
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6. PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
6.1 Concessao

6.1.1 Consultar Concessao

Fluxo de navegagdo: CONCESSOES>> Consultar Concess3o.

Para consultar uma concessdo com dados especificos, preencha algum dos dados

disponiveis para pequisa: “Numero do Processo”, “Programa CAPES”, “Edital’, “Projeto”,
“Instituicao Participante”, “Inicio Vigéncia” e/ou “Fim Vigéncia” e clique na opgao
Caso deseje realizar a remogéo dos dados inseridos como paradmetro de consulta, clique

Lmpar | »

na opgao “

© OBSERVAGCAOQ: Para realizar a pesquisa pelo campo “Edital”, € necessario o preenchimento prévio

do campo “Programa CAPES”.
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Consultar Concessao
Q Pesquisar

Nuamero do Processo:

Programa CAPES: Edital:

Selecione v Selecione... v
Projeto: Instituicdo Participante:
Inicie Vigéncia: Fim Vigéncia:

— Impar

No entanto, se desejar realizar uma pesquisa por “Area de Avaliacdo”, “Area de

Conhecimento”, clique na opgéao s ) e preencha algum dos dados disponiveis para

pequisa e clique na opgao

Consultar Concessao
Q Pesquisar

Nuamero do Processo:

Programa CAPES: Edital:

Selecione v Selecione... v
Projeto: Instituicdo Participante:
Inicie Vigéncia: Fim Vigéncia:

Manual do Usuario — versao 3.0 Péagina 8
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Consultar Concessao
Q, Pesquisar

Numero do Processo:

Programa CAPES: Edital:
Selecione v Selecione. v
Projeto: Instituigdo Participante:
Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:
Area de Avaliacdo: Area de Conhecimento:
Selecione... v

ﬁ I Pesquisar Limpar

Como resultado da consulta, o sistema exibird uma lista com as concessfes que 0
usuario seja o responsavel principal da concessado ou participante e que contenha os dados
incluidos na pesquisa.

Namero do Processo Programa CAPES Edital Ins.lilu.ipﬁo Projeto Responsavel \"igéncia Situagio
Principal (Inicio - Fim)
UNIVERSIDADE 01/03/2007 =
88882 4550412007-01 DS Regu'age?:ng: Z:’c?arlama de FEDERAL DE RONDONIA UT:SE:E_ADE LELE . Acfﬂ‘:n:i?;:’e'mo
-UNIR 311272030 >
1051,
Novo NOVO PRODOUTORAL - PORTARIA FED:;FI\\'I:ED'TESIRD;ND;ONIA Novo ALINE 08152017 Concessao -
o B -
Prodoutoral N° 140, DE 02 DE OUTUBRO DE 2013 _UNIR Prodoutoral -F. 310052022 Acompanhamento
UNIVERSIDADE PIBID ALINE 01/05/2011 oo
88882.353110/2011-01 PIBID Edital - PIBID - Diversidade FEDERAL DE RONDOMIA | DIVERSIDADE - - Acompanhamento
-UNIR 01/02/2014
UNIVERSIDADE FIEID ALINE 01/05/2011 Concessdo -
88882.353109/2011-01 PIBID Edital - PIBID - Diversidade FEDERAL DE RONDONIA | DIVERSIDADE - - Acompanhamento
-UNIR 01/02/2014 P
UNIVERSIDADE . 01/052011 =
. - NREGE -
$8882.353323/2011-01 PIBID Edital - PIBID - 2011 FEDERAL DE RONDONIA P'SE:?“ ﬁ;’éi“ - AES;"Zif::EmU
- UNIR 01/02/2014 °
44 registro(s) 1 » MW Resultados por Pagina: 10 ¥
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6.1.2 Detalhar Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessdo>>Lista de Concessbes>>
Detalhes da Concesséo.

Para detalhar um processo, é necessario realizar uma consulta de concessao prévia, e
na Lista de Concessdes, clicar no link do numero do processo que se pretende detalhar as

informacoes.

Manual do Usuario — versao 3.0 Péagina 10
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UNIVERSIDADE PIBID ALUNEWREGE | VOSROT L
88882.353109/2011-01 PIBID Edital - PIBID - Diversidade FEDERAL DE RONDONIA | DIVERSIDADE- | o B8 - Ao
“UNIR 0170212014 P
UNIVERSIDADE PIBID 01/05/2011 .
A ALINE WREGE c -
88882.35311202011-01 PIBID Edital - PIBID - Diversidade FEDERAL DE RONDONIA | DIVERSIDADE - - oneessao
VASCONCELOS Acompanhamento
“UNIR 010212014
UNIVERSIDADE PIBID 0110512011 .
88882 3531117201101 FIEID Edital - PIEID - Diversidade FEDERAL DE RONDONIA | DIVERSIDADE - ﬁ;ziggggs . Acfr:":i;fn:e'm
_UNIR 0110212014 P
UNIVERSIDADE FIBID 0110512011 N
88862.3531132011-01 PIBID Edital - PIBID - Diversidade FEDERAL DE RONDONIA | DIVERSIDADE - ﬁ;zgﬂgg&; - Acfn‘:n:i;fn:;m
~UNIR 0170212014 <
UNIVERSIDADE 01/05/2011 )
88882.353321/2011-01 PIBID Edital - PIBID - 2011 FEDERAL DE RONDONIA P‘E:&;?ﬁ - ﬂ;’éiwgggs - AC:;":;?;E’M
“UNIR - 010212014 P
UNIVERSIDADE 01/05/2011 .
. PIBID2011- | ALINE WREGE Concessfo -
83882.353322/2011-01 PIBID Edital - PIBID - 2011 FEDERALDE RONDONIA | | % ASCONCELDS - Acompanhamento
“UNR 010212014
UNIVERSIDADE 0110512011 N
82882 35332320101 FIEID Edital - PIBID - 2011 FEDERAL DE RONDONIA P‘Sﬁ;?m - \ﬁslzangELGcfs . Ac:;":i;fﬂ:’e'm
~UNIR - 010212014 i
44 registro(s) » M Resultados por Pagina: 10 v
= Instituigio B Vigéncia a
Namero do Processo Programa CAPES Edital — Projeto Responsavel T -] Situagao
. , Regulamento do Programa de DI RSIDANEN universipape  ALNEwrege | 1032007 concassao -
AT oS Demanda Social FEDERALDE RONDONIA | crprpay VASCONCELOS y Acompanhamento
“UNR 3112/2030
101 Novo NOVO PRODOUTORAL - PORTARIA FED::A"L’EDRESIRD;NDDEONIA Novo ALNEWREGE | CVOBROM T g caceso -
Prodoutoral | N° 140, DE 02 DE OUTUERO DE 2013 iR Prodoutoral-F..  VASCONCELOS | .~ Acompanhamento
UNIVERSIDADE PIBID 01052011 )
88882.3531102011-01 FIBID Edital - PIBID - Diversidade FEDERAL DE RONDONIA | DIVERSIDADE - \ﬁ_sl.r::i:fg:gs - Ac:n:n:ii;:;mu
“UNIR 01/02/2014 *
UNIVERSIDADE PIBID 01052011 "
i ALINE WREGE Concesséio -
88882.353109/2011-01 FIBID Edital - PIBID - Diversidade FEDERALDE RONDONIA | DIVERSIDADE- | oo - Ao
UNIR 0110272014 P
UNIVERSIDADE FIBID 01052011 "
88882.3531122011-01 FIBID Edital - PIBID - Diversidade FEDERAL DE RONDONIA | DIVERSIDADE - ﬁslzgmfg:gs - Ac:ﬂ:n;i;m;mo
“UNIR 0110272014 >
UNIVERSIDADE FIBID 01052011 )
§8882.353111/2011-01 FIBID Edital - PIBID - Diversidade FEDERAL DE RONDONIA | DIVERSIDADE- | | e WREGE - Concessdo -
UNIR VASCONCELOS 0110202014 Acompanhamento
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Na tela Detalhes da Concesséo, o usuéario podera visualizar os detalhes da concesséo,

dos participantes da concesséo, da distribuicdo de cotas/parcelas, dos beneficiarios e dos

membros dos projetos, caso houver, ou podera, também, cadastrar beneficiarios, e registar

ocorréncias na concessao.

© OBSERVACAO: O responsavel principal da concessédo consegue visualizar todos os dados da

concessdo. Ja os participantes da concesséao sé visualizam as cotas/parcelas e beneficiarios vinculados a

eles. Ou seja, um coordenador de area ndo consegue visualizar a distribuicdo de cotas/parcelas de outro

coordenador de area, nem visualizar os bolsistas desse coordenador.

Detalhes da Concessao

Numero do Processo:
Descri¢ao/Projeto:
Programa CAPES:

Instituicdo
Principal:

Inicio da Vigéncia:

Situacdo:

88887.292393/2018-00
UFPI - MATEMATICA
Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo & Docéncia

UFPI- UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

01/06/2018

Concessdo - Acompanhamento

Participantes da Concessdo Cotas Beneficiarios Membros do Projeto
Filtros
Instituicdo Participante: Nome:
Selecione... M
Participantes
Projeto com PPG em rede? Nao
Instituigho Participante Responsével

UFPI - UNIVERSIDADE
FEDERAL DO PIAUI

UFPI - UNIVERSIDADE
FEDERAL DO PIAUI

UFPI - UNIVERSIDADE
FEDERAL DO PIAUI

UFPI - UNIVERSIDADE
FEDERAL DO PIAUI

4 registro(s)

- ANTONIO CARLOS NEGREIROS BARBOSA (testesofttware 1124412@capes.gov.br)

null - FELIPE EUGENIO (testesofttware. 1124412@capes.gov.br)

null - NEUSA MARIA DACENCIO PEREIRA (testesoftware 3199282@capes. gov.br)

null - PATRICIA ALICE BARBOSA DA SILVA

Manual do Usuério —

Cadastrar Beneficiarios  Atualizar membrosdoprojeto | Ocorréncias | ComunicagBes

Edital:  PIBID-2018

Término da Vigéncia:  30/11/2019

Corresponsivel

- SIOE LAN TSUTIYA (testesofttware. 1124412@capes gov.br)

null - ALIGE ALEIXO FONSECA (testesoftware. 3199282@capes. gov.br)

Documentos | Voltar

Principal

s
«

Resultados por Pagina:

\
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6.1.3 Consultar cotas da Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessdo>>Lista de Concessdes>>

Detalhes da Concessao>>Aba Cotas.

Para detalhar as informac¢Bes das cotas da concesséo, bem como o quantitativo de cada
modalidade, deve-se realizar previamente um detalhamento da concessao. Na tela Detalhes da
concessao, deve-se selecionar a aba correspondente ao que se deseja detalhar. Segue como
exemplo a consulta de cotas de uma concessao.

Ao selecionar a aba “Cotas” o sistema apresentard uma listagem com todas as cotas de
cada modalidade da concessédo. Além do quadro de cotas concedidas; utilizadas e disponiveis,
sendo possivel também que a pesquisa das cotas seja realizada por dados especificos

aplicando os filtros disponiveis: “Instituicdo Participante”, “Area”, “Modalidade”, “Grupo de

pagamento” e clicar na opgao

Detalhes da Concessao

Cadastrar Beneficiarios | Atualizar membros do projeto | Ocorréncias | Comunicagties

Namero do Processo: ~ 88887.292393/2018-00
Descricdo/Projeto:  UFPI- MATEMATICA
Programa CAPES:  Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo & Docéncia Edital:  PIBID- 2018

Instituicao UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
Principal:

Inicio da Vigéncia:  01/06/2018 Término da Vigéncia:  30/11/2019

Situagao: Concessao - Acompanhamento

Documentos | Voltar

Participantes da Concessdo Cotas Beneficidrios || Membros do Projeto

Filtros
Instituicao Participante: PPG:

Selecione. v Selecione. v
Area: Modalidade:

Selecione. v Selecione. v

Grupo de Pagamento:

Selecione.
Cotas
Modalidade Grupo de Pagamento Qtd. Concedida Qtd. Utilizada Qtd. Disponivel
Coordenador de Area Bolsa Coordenador de Area 3 3 0
Iniciacéo a Docéncia Bolsa Iniciagdo a Docéncia 72 4 68
Supervisio Bolsa Supervisio 9 3 5
Total: 84 10 7

Manual do Usuario — versao 3.0 Péagina 13



CAPES

Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Instituigdo Participante

Responsavel PPGlArea

Modalidade

Grupo de

Qtd.

Qtd. Qtd.

Pagamento Concedida Utilizada Disponivel

UFPI - UNIVERSIDADE ANTOMIO CARLOS 5 Coordenador de i

FEDERAL DO FIAUI NEGREIROS BARBOSA Sem vinculo irea Bolsa Coordenador de Area 3 3 0
UFPI - UNIVERSIDADE NEUSA MARIA . " N = .

FEDERAL DO FIAUI DACENCIO PEREIRA Sem vinculo Iniciagdo a Docéncia Bolsa Iniciacdo a Docéncia 24 1 23
UFPI - UNIVERSIDADE 5 = o = o

FEDERAL DO FIAUI FELIPE EUGENIO Sem vinculo Iniciagdo a Docéncia Bolsa Iniciac&o a Docéncia 24 2 22
UFPI - UNIVERSIDADE PATRICIAALICE . " N = .

FEDERAL DO PIAUT BARBOSA DA SILVA Sem vinculo Iniciacdo a Docéncia Bolsa Iniciac&o a Docéncia 24 1 23
O UIVERSIDSDE ELFALRGR Sem vinculo Supervisio Bolsa Supervisio 3 1 2

FEDERAL DO PIAUI DACENCIO PEREIRA -
UFPI- UNIVERSIDADE PATRICIAALICE Sem vinculo Supervisio Bolza Supervisio 3 1 P

FEDERAL DO PIAUI BARBOSA DA SILVA P pervs
LR RUNIVERSDADE FELIPE EUGENIO Sem vinculo Supervizdo Bolsa Supervizdo 3 1 2

FEDERAL DO PIAUI

7 registro(s) Resultades por Pagina: |10 ~

6.1.4 Consultar Beneficiarios da Concesséao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessédo>>Lista de Concessdes>>

Detalhes da Concessao>>Aba Beneficiarios.

Para detalhar as informacdes dos beneficiarios da concessdo, bem como dos
participantes da concessao, deve-se realizar previamente um detalhamento da concesséo. Na
tela Detalhes da concessdo, deve-se selecionar a aba correspondente ao que se deseja
detalhar. Segue como exemplo a consulta de beneficiarios de uma concesséo.

Ao selecionar a aba “Beneficiarios” o sistema apresentara uma listagem com todos os
beneficiarios da concesséo, sendo possivel também que a pesquisa dos beneficiarios seja
realizada por dados especificos aplicando os filtros disponiveis: “Tipo de Vinculo”, “Instituicao

Participante”, “Nome Responsavel’, “Nome Beneficiario, “CPF”, “Modalidade”, “Tipo de

Processo” e/ou “Situacao” e clicar na opgao

Detalhes da Concessao

Cadastrar Beneficidrios Atualizar membros do projeto Ocorréncias Comunicagdes

Loncessao

Numero do Processo:

Descrigdo/Projeto:

88887 292393/2018-00

UFPI - MATEMATICA

Programa CAPES: Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia Edital: PIBID - 2018
Instituicdo UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUT
Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/06/2018 Término da Vigéncia: 30/11/2019

Situacdo:

Participantes da Concessdo

Concessdo - Acompanhamento

Cotas

Beneficiarios | Membros do Projeto

Documentos Voltar

Manual do Usuério — versao 3.0
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Tipo de Vinculo:

Selecione...

Nome Responsavel:

CPF:

Tipo de Processo:

Selecione...

Beneficiarios

Instituigio

Instituigdo Participante:

v Selecione...

Nome Beneficiario:

Modalidade:
Selecione...
Situacdo:

v Selecione...

Aplicar [EENITET

Tipo Processo et Responsavel Tipo Vinculo | Modalidade
UFPI-
ANTONIO
= 88887 202306201800 | UNIVERSIDADE CARLOS NEGREIROS Sem Coordenador
FEDERAL DO BARBOSA vinculo de Area
PlAUT
UFPI-
ANTONIO
= | ssss7o0p0sm01sgp | UNIVERSIDADE CARLOS NEGREIROS Sem | Coordenador
FEDERAL DO vinculo de Area
UL BARBOSA

Beneficiario

FELIPE EUGENIO

NEUSA MARIA DACENCIO
PEREIRA

Vigéncia
Beneficio

01/06/2018

3011172019

01/08/2018

3011112019

Situagio Agiio

Acompanhamento
- Aguardando
primeira folha

Acompanhamento
- Aguardando
primeira folha

© OBSERVACAOQ: Para realizar o detalhamento de um processo, pode-se clicar no link do nimero do

processo desejado ou utilizar o menu Processos (Vide 5.2.3).

6.1.5 Gerar Ocorréncias da Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessio>>Lista de Concessdes>>

Detalhes da Concessao>>Ocorréncias.

As alteragcdes no processo de concessao devem ser realizadas via ocorréncia. Para

registrar uma ocorréncia ao processo, deve-se realizar previamente um detalhamento da

concessao. Na tela Detalhes da concesséo, deve-se clicar na opcao

Detalhes da Concessao

Concessdo

Ndmero do Processo: 88887.292393/2018-00

Descrigdo/Projeto: UFPI - MATEMATICA

Programa CAPES: Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia

Instituicdo UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAU[
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/06/2018

Situacdo: Concessao - Acompanhamento

Término da Vigéncia:

PIBID - 2018

30/11/2019

« Ocorréncias

Cadastrar Beneficiarios Atualizar membros do projeto Comunicagfes
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Na tela Ocorréncias da Concessdo é possivel visualizar e detalhar as ocorréncias

existentes no historico da concesséo ou registrar uma nova ocorréncia.

Ocorréncias da Concessao
Concessdo
Numero do Processo: 88887.292393/2018-00
Descrigdo/Projeto: UFPI - MATEMATICA
Programa CAPES: Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia Edital: PIBID - 2018

Instituicdo UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/06/2018 Término da Vigéncia: 30/11/2019
Situacdo: Concessdo - Acompanhamento
Ocorréncias
Ocorréncia Situagdo Data Ultima Alteragio Solicitante Agdo
Anotacio Excluida 25/04/2017 14:24:42 CESAR
Alterar Participantes da Concessao Aprovada 25/04/2017 11:07:39 CAPES
Alterar Participantes da Concesséo Aprovada 25/04/2017 11:07:28 CAPES
Resultados por Pégina: |10 ¥

Para registar uma nova ocorréncia na concessao, deve-se clicar na opgao

Ocorréncias da Concessao
Concesséo
Numero do Processo: 88887.292393/2018-00
Descricao/Projeto: UFPI - MATEMATICA
Programa CAPES: Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia Edital: PIBID - 2018

Instituicdo UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/06/2018 Término da Vigéncia: 30/11/2019
Situagdo: Concessdo - Acompanhamento

— Registrar Ocorréncia | KELEW

O sistema abrira a tela Nova Ocorréncia, na qual deve-se selecionar o “Grupo de

Ocorréncia” e/ou “Tipo de Ocorréncia” pretendido.
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© OBSERVACAQ: Caso tenha davida sobre o que cada ocorréncia permite, pode-se selecionar a

ocorréncia desejada e passar o ponteiro do mouse sobre o hint 12 B para visualizar a explicacdo da

ocorréncia.

Nova Ocorréncia
Concesséo
Ndmero do Processo:
Descrigdo/Projeto:
Programa CAPES:

Instituicdo
Principal:

Inicio da Vigéncia:

Situacdo:

88887.292393/2018-00
UFPI - MATEMATICA
Programa Institucional de Bolsa de Iniciacdo & Docéncia

UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

01/06/2018

Concessdo - Acompanhamento

Edital: PIBID - 2018

Término da Vigéncia: 30/11/2019

Voltar

Ocorréncia

Grupo de Ocorréncia:

Selecione..

Tipo de Ocorréncia:

Selecione...

A ATENCAO: As ocorréncias que o0

responsavel pode executar

depende da

parametrizacdo de cada edital. E apés registra-las, a nova ocorréncia ficard com a

situacdo “Pendente” até que o técnico CAPES responsavel pelo processo avalie a

solicitacdo (aprovar ou rejeitar a ocorréncia). A alteracdo solicitada pela ocorréncia

somente tera efeito apds sua aprovagao.

A Somente serd possivel gerar uma nova ocorréncia, se ndo houver ocorréncias com a

situacao “Pendente” ou “Corrigir”.

6.1.5.1 Ocorréncia - Alterar participantes da concesséo

A ocorréncia “Alterar participantes da concessao” permite realizar as seguintes acoes:

alterar vinculo do responsavel com a IES, alterar ou excluir responsavel ou corresponsavel dos

participantes ja cadastrados e alterar atribuicdo de principal para outro participante da

concessao e incluir novo participante.

Ao selecionar o “Grupo de Ocorréncia”. Processo e “Tipo de Ocorréncia”: Alterar

Participantes da Concessédo, sera exibido todos os participantes cadastrados na concesséo

selecionada. Caso deseje realizar uma consulta dos participantes com dados especificos,

aplique os filtros disponiveis, preenchendo algum dos dados disponiveis para pequisa:

“Instituicdo Participante” e/ou “Nome” e clique na opg¢éao

¢ Aplicar |y
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Ocorréncia
Grupo de Ocorréncia: Tipo de Ocorréncia:
Processo T ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAQ T
ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAC @
Filtros
Institui¢do Participante: Nome:
Selecione... v

Para incluir participantes da concesséao, deve-se clicar no botao

Ocorréncia
Grupo de Ocorréncia: Tipo de Ocorréncia:
Processo v ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAQ v
ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAD
Filtros
Institui¢8o Participante: Nome:
Selecione... v

_Hiﬂﬁl—»ar Adicionar Participante |

O sistema abrira a tela Participante, na qual deve-se preeencher com a sigla ou nhome da
instituicho no campo “Intituicdo Participante”, e em seguida, em Responsavel, selecionar o
“Tipo”, que sempre sera CPF. Deve-se, entdo, preencher os campos obrigatérios solicitados
(campos sinalizados com asterisco vermelho). Caso deseje cadastrar o Corresponséavel, deve-

se inserir o CPF do Corresponsavel e preencher o campo obrigatério: E-mail. Ao final, clicar na

opgao “" e “m".
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© OBSERVACAO: O campo “Tipo” do Responsavel apenas seré exibido quando for selecionada a nova
“Instituicdo Participante” e os demais campos obrigatérios somente quando for selecionado o “Tipo” do

Responsavel.

Participante

Novo Participante

Institui¢do Participante:

UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PI1AUI

Responsavel
Tipo: =
Selecione... hd
Limpar | Cancelar
Participante

Novo Participante

Instituicdo Participante:

UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Responsavel
Tipo: * CPF: *
CPF | | 000.000.000-00

Limpar Cancelar

Manual do Usuario — versao 3.0 Péagina 19



CAPES
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Participante

Novo Participante

Instituicao Participante:

UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Responsavel

Tipo: * CPF: *

CPF v

Nome: * E-mail: *

Selecione... vl *

Corresponsavel

CPF:

—— Limpar = Cancelar

SCBA

Operacéo realizada com Sucesso!

— B3

Como resultado,o novo participante sera inserido na lista de participantes da concessao.

M Registrar P

Deve-se, entédo, inserir obrigatoriamente uma justificativa e clicar na opgao . A nova

ocorréncia sera incluida na Lista de Ocorréncias com a situacdo: Pendente.
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Participantes

Principal

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE
RONDONIA-
UMIR

UNIVERSIDADE
ESTADUAL DE
LONDRIMNA-
UEL

2 reglstro(s)

Justificativa: *

2000

Responsavel

Corresponsavel

Responsavel

Corresponsavel

Instituicio Participante

PRO-REITOR (ALINE

PRO-REITCR (AMAURI

—— =

Agdo

testesoftware 669444 @capes.govhr)

testesoftware. 1444035 @capes.gov.br) m

Resultados por Pégina: 10 ¥

* Campos Obrigatérios

)

Para alterar

um participante ja cadastrado de uma concessdo (responsavel ou

corresponsavel), deve-se selecionar na coluna “Ag¢ao” a opgao do participante desejado,

gue serd aberta a tela “Participante”.

Participantes

Principal Instituigdo Participante Agio
UNIVERSIDADE Responsavel ~ PRO-REITCR (ALINE - testesoftware 569444 @capes.gov.br)
sim FEDERAL DE
ROMDONIA-
UNIR Corresponsdvel
UNIVERSIDADE Responsavel  PRO-REITOR (AMAUR —
Nio ESTADUAL DE
LONDRINA-
UEL Corresponsavel
Resultados por Pégina: |10 ¥
2 registro(s)
Justificativa: *
4
2000
* Campos Obrigatérios
/2
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O sistema abrira a tela Participante, na qual deve-se selecionar o “Tipo” do responsavel
ou corresponsavel desejado, preencher os campos obrigatdrios e clicar na opcgao e

Participante

Alterar Participante

Instituigdo Participante:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PlAU[

Corresponsavel Anterior:

Corresponsavel

CPF:

Limpar Cancelar
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Participante

Alterar Participante

Institui¢do Participante:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PlAUI

Corresponsavel Anterior:

Corresponsavel

CPF:

MNome: * E-mail do Corresponsavel: *

ALEXANDRA testesoftware.1248255@capes.gov.br v *
— | Limpar Cancelar

Operacdo realizada com Sucesso!

— 3

O novo participante aparecera na lista de participantes da concesséo. Deve-se, entdo,

inserir obrigatoriamente uma justificativa e clicar na opgao A nova ocorréncia sera

incluida na Lista de Ocorréncias com a situacdo: Pendente.
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© OBSERVACAO: Ao alterar o participante da concess&o, as cotas e beneficiarios vinculados ao

anterior serdo adicionados ao novo participante da concessao.

© OBSERVACAO: Caso deseje editar os dados do novo participante adicionado, deve-se clicar na

coluna ag¢ao na opgao se desejar exclui-lo “ e se desejar detalhar a alteragdo do participante “

Participantes

Principal

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE
RONDONIA-
UNIR

Sim

UNIVERSIDADE
ESTADUAL DE
LONDRINA-
UEL

2 reglstro(s)

Justificativa: *

2000

Responsavel

Corresponsavel

Responsavel

Corresponsavel

_>

Instituigiio Participante

PRO-REITOR (ALINE - testesoftware 669444 @capes govbr)

COORDENADOR DE PROGRAMA CIENCIAS DE ALIMENTOS - 40002012003P9 (MARTA

Agiio

Resultados por Pégina: |10 ¥

* Campos Obrigatérios

Para excluir responsavel ou corresponsavel dos participantes ja cadastrados de uma

concessao, deve-se selecionar na coluna “A¢ao” a opgao 8" 4o participante desejado e

confirmar a exclusao na opgao m

® OBSERVACAO: Somente participantes que ndo sdo “Principal” da concessdo podem ser

excluidos.

® OBSERVACAO: Se o participante possuir beneficiarios vinculados a ele ndo sera permitida a sua

exclusao.
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Cla

Qco

Grupo de Ocorréncia:

Processo

Filtros

Institui¢do Participante:

Selecione...

ALTERAR PARTICIPANTES DA

Tipo de Ocorréncia:

T ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAQ

Nome:

Aplicar (NNLETE  Adicionar Participante

Participantes

Confirma a exclusdo do Participante?

— -

Principal Instituigiio Participante Ao
UNIVERSIDADE Responsavel  PRO-REITOR (ALINE testesoftware 569444 @capes. govbr)
sim FEDERAL DE
RONDONIA- .
UNIR Caorresponsavel
UNIVERSIDADE Responsével  PRO-REITOR (AMAURI
N ESTADUAL DE |
ae LOMDRINA-
UEL Corresponsavel
Resultados por Pagina: |10 ¥
2 reglstro(s)
Justificativa: *
A
2000
* Campos Obrigatérios
A
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O patrticipante excluido ndo aparecerd na lista de participantes da concesséo. Deve-se,

entdo, inserir obrigatoriamente uma justificativa para a excluséo e clicar na opcéo “Hassl” A

nova ocorréncia serd incluida na Lista de Ocorréncias com a situacdo: Pendente.

Participantes

Principal Instituigio Participante Agdo

UNIVERSIDADE Responsdvel  PRO-REITOR (ALINE V estesoftware 669444@capes govhr)
FEDERAL DE

RONDONIA-
UNIR Corresponsavel

Resultados por Pagina: |10 v

Sim

1 reglstrois)

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

_>

A ATENCAO: Vérias alteracdes podem ser realizadas por esta ocorréncia, ou seja, pode-se
incluir novos participantes, realizar alteragcdes nos participantes existentes e excluir
participantes e registrar a ocorréncia com todas as alteracfes, mas elas somente terdo efeito

apos sua aprovacao pelo técnico da CAPES.

6.2 Beneficiarios de bolsas e auxilios

6.2.1 Cadastrar Beneficiarios

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concesséo>>Lista de Concessdes>>

Detalhes da Concessdo>>Cadastrar Beneficiarios.

Para cadastrar novos beneficiarios na concesséo, deve-se realizar previamente um
detalhamento da concessdo. Na tela Detalhes da concessdo, deve-se clicar na opgao

« Cadastrar Beneficiarios |y
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Detalhes da Concessao

» Cadastrar Beneficiarios | Atualizar membros do projeto | Ocorréncias | Comunicagdes
Nuamero do Processo: 88887.292393/2018-00
Descrigdo/Projeto: UFPI - MATEMATICA
Programa CAPES: Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia Edital: PIBID - 2018

Instituicdo UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/06/2018 Término da Vigéncia: 30/11/2019
Situagdo: Concessado - Acompanhamento

Documentos Voltar

Em seguida, deve-se selecionar o “Participante da Instituicdo”, “Tipo Vinculo
Beneficiario”. O tipo de vinculo do beneficiario depende de como as cotas/parcelas foram
cadastradas na concessao.

O responsavel principal da concessdo pode cadastrar beneficiarios das cotas/parcelas
dele e dos demais participantes da concesséao, para isto ele deve selecionar o participante da
instituicdo, a qual se deseja que o bolsista esteja vinculado.

Apb6s a inclusdo dos itens citados, o sistema apresentara os dados quantitativos das
cotas/parcelas por modalidade para que o usuario possa verificar se existe disponibilidade para

inclusdo de um novo beneficiario.

A\ ATENCAO: Somente sera possivel o cadastro de um novo beneficiario se existir cota ou
parcela cadastrada e disponivel para a Instituicao/Tipo vinculo/ concesséao selecionada.

© OBSERVACAO: O campo “Tipo de Vinculo Beneficiario” apenas sera exibido quando for selecionado

o “Participante da Instituicao”.
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Participante da Instituigdo: *

UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI / - FELIPE EUGENIO

Tipo Vinculo Beneficiario: *

sem vinculo

Modalidade Grupo de Pagamento Qtd. Concedida Qtd. Utilizada Qtd. Disponivel
IniciacZo a Docéncia Bolza Iniciagdo a Docéncia 24 cotais) 2 cota(s) 22 cota(s)
Supervisdo Bolsa Supervisdo 3 cota(s) 1 cota(s)
Dados do Beneficiario

2 cota(s)

Dados do Beneficidrio
Modalidade: *

Selecione

Limpar

Deve-se entdo, selecionar nos Dados do Beneficiario a “Modalidade” desejada para a
incluséo, o “Grupo de Pagamento” e incluir o “CPF” ou “Nome do beneficiario”, que o sistema
recuperara as informagdes do beneficiario da Plataforma Sucupira, quando for o caso.

© OBSERVAGAO: O campo “Grupo de Pagamento” apenas sera exibido quando for selecionada a

ios do Beneficiaric

“Modalidade” e o campo “CPF” e “Nome” somente quando for selecionado o “Grupo de Pagamento”.
Dados do Beneficiario

Modalidade: *

Iniciagdo a Docéncia

Grupo de Pagamento: *
v | (Cota) Bolsa Iniciagao a Docéncia
CPF: * Nome: *
Limpar

Manual do Usuério — versao 3.0

Péagina 28



CAPES
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Em seguida, deve-se preencher todos 0os campos obrigatérios (campos sinalizados com
asterisco vermelho), séo eles: “CPF”, “Nome”, “E-mail do Beneficiario”, “Endereco” da IES de
Estudo e as informag¢Bes do Periodo do beneficio, sendo facultado o preenchimento dos
campos nao sinalizados como obrigatdrios. Caso deseje incluir os Dados do Contato no Brasil

(Endereco e telefone), deve-se selecionar a aba “Informagdes Complementares”. Ao final, clique

no botao e confirme a inclusdo do beneficiario m

© OBSERVACAO: Para cadastrar um novo “E-mail do Beneficiario” ou “Dados Bancarios”, deve-se

clicar na opgéo “ Ll , preencher o formulario e clicar no botéao m

© OBSERVACAO: No Periodo do beneficio o campo “Tempo Maximo” para a concessédo do beneficio
vird preenchido automaticamente pelo sistema, conforme o tempo méaximo da modalidade no Edital
selecionado. O preenchimento do campo “Tempo Concedido (meses)” somente sera permitido para
valores inferiores ou no maximo igual ao “Tempo Maximo”. A data “Inicio Beneficio” vira com o més atual
preenchido automaticamente pelo sistema, e a data “Fim de Beneficio” serd calculada e inserida

automaticamente pelo sistema, a partir da data de inicio e apés a inclusdo do “Tempo Concedido”.

A ATENCAO: Para entender o célculo da duracdo méaxima realizada pelo sistema, o usuario
devera clicar no link “Visualizar pagamentos anteriores”  Neste link o usudrio visualizara as
informacgdes que influenciam o célculo da duragdo maxima, como tempo Maximo da modalidade
no Edital selecionado, Quantidade restante da Concessao, Vigéncia da Concessao e se existem

pagamentos recebidos na CAPES e outras Agéncias de fomento para o beneficiario.

A ATENCAO: O preenchimento dos dados bancérios s6 é obrigatério neste momento, se o

edital estiver configurado para o beneficiario NAO realizar o aceite na implementacéo da bolsa.
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Dados do Beneficiario

Modalidade: * Grupo de Pagamento: *
Iniciagdo a Docéncia v (Cota) Bolsa Iniciagdo a Docéncia

CPF:* Nome: *

Sexo: Estado Civil:

Masculino

Pais de Nascimento: Naturalidade:

Brasil Cajamar

Data de Nascimento:

26/04/1992

E-mail do Beneficiario: *

Selecione ¥ +

orm

[

cdo Atua

IES de Origem:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Estudo Pretendido
IES de Estudo: Endereco:
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI Brasil, Teresina, Piaui, Campus Universitario Ministro Petrénio Portella, Ininga M
PPG: Area de Conhecimento: *
Selecione.. v Selecione.. v

Area de Avaliagdo: *

Perioco

Tempo Maximo: * Visualizar pagamentos anteriores

18 meses

Inicio Beneficio: * Tempo Concedido (meses): * Fim Beneficio: *
06/2018

ApoOs o preenchimento dos dados bancarios, Clicar no botdo “Confirmar”, e depois
aparecera uma tela de confirmagdo com a seguinte mensagem: “Confirme a inclusdo do
beneficiario? Nenhuma alteracdo sera permitida apds esse passo”. Clicar no botdo “Sim” e o

sistema emitira a seguinte mensagem: “Beneficiario adicionado com sucesso”.
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Dados Bancarios
Dados Bancarios: elecione. |+
Namero do Nome do Banco:
Banco:
Agéncia: Nome da
Agéncia:
Conta: Tipo:
Limpar
S
Confirmacao
Confirma a inclusdo do beneficiario? Nenhuma alteracao sera
permitida apds esse passo.
E |

Beneficidrio adicionado com sucesso.
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6.2.2 Aprovar Beneficiarios

Fluxo de navegacao: Concessdes>> Aprovar Beneficiarios.

Para aprovar os beneficiarios vinculados ao projeto, deve-se realizar previamente uma
consulta do processo. Para realiza-la com dados especificos, preencha algum dos dados
disponiveis para pequisa: “Programa CAPES”, “Edital”, “Numero do Processo”, “Projeto”,
“Instituicdo Participante”, “Inicio Vigéncia”, “Fim Vigéncia” e clique na opgao
A ATENCAO: O responséavel pela aprovacdo do beneficiario é o Participante Principal da
concessao. Somente aparecerd na lista de aprovacdo, beneficiarios com a situacao

“Candidatura — Aguardando Homologacgao”.

UFPI -
UNIVERSIDADE FELIFE - Iniciacdo a

202483/2018-
=] 88887.202483/2018-00 FEDERAL DO EUGENID Semvinculo Docéncia

PIAUI

01/07/2018 Candidatura -
Aguardando

CINTIA VALQUIRIA DE SOUZA =
20/06/2019 Homologacio
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Aprovar Beneficiarios

Ndmero do Processo:

Programa CAPES: Edital:

selecione... - Selecione
Projeto: Instituicde Participante:
Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:

— pesquisar | IR g

Aprovar Beneficiarios
Q Pesquisar

Numero do Processo:

Programa CAPES: Edital:

Selecione. \ Selecione. v
Projeto: Instituicdo Participante:
Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:

Pesquisar KGR

£#2Lista de concess®es que possuem beneficiarios para aprovag&o
- . Instituigio _ . Vigéncia N
Nimero do Processo Programa CAPES Edital P Projeto Responsivel = Agbes
88867.292393/2018-00 PIBID FIBID - 2018 UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUT UFPI - MATEMATICA ANTONIO CARLOS NEGREIROS BARBOSA 01/0612018 - 30/11/2019 Iy
1 registro(s) Resultados por Pagina: (30 *

Apds a pesquisa, 0 sistema mostrara a lista de concessdes que possuem beneficiarios
gue aguardam aprovacao do Participante Principal (coordenador institucional). Para acessar a
lista de beneficiarios tem que clicar no botdo A

Como resultado da consulta, o sistema exibird os processos com os beneficiarios que
aguardam a homologagdo. Caso o coordenador tenha a necessidade de aprovar processos
especificos, existe nessa aba os seguintes filtros: “Instituicdo Participante”; “Tipo Vinculo
Beneficiario”; “Modalidade” e “ CPF”. O sistema também apresentara uma tabela com o
guantitativo de cotas concedidas, utilizadas e disponiveis da concessao.
Aprovar Beneficiario

Concessao
Nimero do Processo: 88887.292393/2018-00
Descricdo/Projeto:  UFPI - MATEMATICA

Programa CAPES: Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia Edital: PIBID - 2018

Instituicdo UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/06/2018 Término da Vigéncia: 30/11/2019
Situacdo: Concessdo - Acompanhamento

Voltar
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Filtro Beneficiarios

Instituicdo Participante: Tipo Vinculo Beneficiario:

Selecione hd Selecione... hd
PPG: Area:

Selecione A Selecione... hd
Modalidade: CPF:

Selecione.. v

Aplicar Limpar

Instituigéio Participante PPGlArea Modalidade Grupo de Pagamento Qtd. Concedida Qtd. Utilizada ‘Qtd. Disponivel
UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI Sem winculo Coordenador de Area Bolsa Coordenador de Area 3 cotas 3 cotas O cotas
UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI Sem vinculo Iniciacdo a Docéncia Bolsa Iniciagdo a Docéncia 24 cotas 1 cotas 23 cotas
UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI Semvinculo Iniciacio a Docéncia Bolsa Iniciagio a Docéncia 24 cotas 6 cotas 13 cotas
UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI Semvinculo Iniciacio a Docéncia Bolsa Iniciagio a Docéncia 24 cotas 3 cotas 21 cotas
UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI Semvinculo Supenisio Bolsa Supervisio 3 cotas 2 cotas 1 cotas
UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI Semvinculo Supenisio Bolsa Supervisio 3 cotas 1 cotas 2 cotas
UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI Semvinculo Supenisio Bolsa Supervisio 3 cotas 2 cotas 1 cotas

Resultados por Pagina:

7 registrol(s)

Beneficiarios

= & PPGlArea Modalidade Beneficiario Grupo de r_Te"'po pQocncEy
UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO Sem Iniciacdo a CINTIA VALQUIRIA DE Bolsa Iniciacdo a 01/07i2018 -
] PIAUI vinculo Docéncia SOUZA Docéncia 12meses 30/06/2019
O UFPI- UNNERS'I:?:&E FEDERAL DO Viiecmu \Bisfégnécnlaa ZUMARY TABITTA NOVASKI Bmssolcn;\iéén a 10 meses D;a‘?;‘:iﬂuﬂﬂag—
O L7zl UNNERS'L?:&E EEREL O viiec::u Supenisdo CRISIELI MARTINS LEMES Bolsa Supenvisdo 14 meses D;ﬁ;é?;;ﬂag’

0 item(ns) Resultados por Pagina:
selecienadol(s)
3 registro(s)

O coordenador institucional pode selecionar todos os beneficiarios no botao “ G ” ou

selecionar cada bolsista no icone “[1”. Apdés esse procedimento, o coordenador tem que

« T . N Aprovar M ~
preencher o campo “Justificativa” e clicar no botao . Caso nao concorde com os
beneficiarios cadastrados, pode rejeitar os participantes no botao “Rejeitar” e ainda cancelar o

procedimento de aprovagdo e retornar a tela aba anterior no botao “Cancelar”.
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Beneficiarios

= Instituigio Participante a A i Beneficirio ST o T Vigéneia
UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO Sem Iniciaco a CINTIAVALQUIRIA DE Bolsa Iniciagio a 12 meses 01/07/2018 -
i vinculo océncia océncia
O PIALL I D S0UZA D 20/06/2019
UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO Sem Iniciaco a Bolsa Iniciacio a 01/07/2018 -
o PIAUI vinculo Docéncia ZUNARY TABITTANDVASKI Docéncia 10 meses 30/04/2019
UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL DO Sem —a - . 01/07/2018 -
O PIALT sinculo Supenisao ZRISIELI MARTINS LEMES Bolsa Supenisdo 14 meses 3110812019
0 item(ns) Resultados por Pigina:

selecionado(s)
3 registro(s)

Justificativa: *

2000

l Aprovar Rejeitar Cancelar

Apoés clicar no botdo “Aprovar’, o sistema exibe a seguinte mensagem: “ Deseja
realmente confirmar a indicacdo do (s) beneficiario (s) selecionado (s)? ”. Para concluir essa
acgao, clicar no botdo “Sim”, e aparecera a mensagem: “Beneficiario (s) aprovado (s) conforme

selecionado”.

Confirmacao

Deseja realmente confirmar a indicagdo do(s) beneficiario(s)
selecionadao(s)?

Sim | Mo

SCBA

Beneficiario(s) aprovado(s) conforme selecionado
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O processo do beneficiario retornara a lista de beneficiarios com a seguinte situacao:
“Acompanhamento - Aguardando Implementacao”. Enquanto isso, o beneficiario recebera e-
mail do sistema com as orienta¢des de conclusédo do cadastro (inclusdo dos dados bancérios e

assinatura do termo de compromisso).

6.2.3 Acompanhar Beneficiarios

Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>> Meus Processos.

Para acompanhar a situacdo dos beneficiarios, deve-se realizar previamente uma
consulta do processo. Para realiza-la com dados especificos, preencha algum dos dados
disponiveis para pequisa: “Programa CAPES”, “Edital”, “Numero do Processo” e/ou “Tipo de

Processo” e clique na opgao
Caso deseje realizar a remogéo dos dados inseridos como paradmetro de consulta, clique

Limpar |»

na opcao

© OBSERVACAOQ: Para realizar a pesquisa pelo campo “Edital”, é necessario o preenchimento prévio

do campo “Programa CAPES”.
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CAPES

Meus Processos

Q. Pesquisar

Programa CAPES:

Selecione..

Numero do Processo:

Edital:

<2 Selecione...

Tipo de Processo:

Selecione.

No entanto, se desejar realizar uma pesquisa por “Unidade Organizacional’, “Modalidade

da Bolsa”, ‘Data de Inicio do Processo”, “Data de Término do Processo”, “IES de Origem”, “IES

de Estudo / Escola de Linguas”, “Regido IES de Origem”, “Tipo Vinculo Beneficiario”, clique na

opgao “ ” e preencha algum dos dados disponiveis para pequisa e clique na opgao

=3

Meus Processos
Q Pesquisar
Situagéo:

Selecione...

Programa CAPES:

Selecione...

Ntmere do Processo:

Edital:

¥ Selecione.

Tipe de Processo:

Selecione.

Pesquisar [EERILEN
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Meus Processos

Q Pesquisar
Programa CAPES: Edital:

Selecione... ~ Selecione... v
Namero do Processo: Tipo de Processo:

Selecione... v

Unidade Organizacional: Modalidade da Bolsa:

Selecione ~ Selecione... v
Data de Inicio do Processo: Data de Término do Processo:
Tipo Vinculo Beneficiario: Pais IES de Estudo:

Selecione ~ Selecione... v
IES de Origem: IES de Estudo / Escola de Linguas:
Regido IES de Origem: PPG:

Selecione ~ Informe a IES de Estudo/Escola de Linguas v

Area de AvaliagBo: Area de Conhecimento:

Selecione T

Area Prioritéria:

Selecione.. v

Pesquisar Limpar

— @

Como resultado da consulta, o sistema exibird uma lista com 0s processos que 0 usuario
seja o responsavel principal da concessao ou participante e que contenha os dados incluidos na
pesquisa. Nesta lista € possivel acompanhar a situacdo do beneficiario por Programa CAPES/
Edital.

Na visualizagdo da lista de processos € possivel identificar diferentes situagcdes do

beneficiario, sao elas:

e Candidatura — Em andlise: O beneficiario foi cadastrado, mas est4 pendente de
aprovacao.

e Acompanhamento - Aguardando Implementagdo: O beneficiario foi cadastrado e
aprovado, mas ainda néo realizou a implementacéo (concordado com o Termo de Aceite
e informado dados bancarios).

e Acompanhamento — Em Acompanhamento: processo de beneficio ativo passivel de

recebimento de pagamentos.
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e Acompanhamento — Finalizado: processo de beneficio que atingiu o fim de sua
vigéncia ou foi encerrado antes do prazo.

e Acompanhamento — Aguardando Primeira Folha: processo de beneficio ativo que
ainda ndo recebeu nenhum pagamento, mas ja estd passivel para recebimento de
pagamentos.

e Acompanhamento — Expirado: processo de beneficio que atingiu o fim de sua vigéncia
e ainda néo foi finalizado.

e Acompanhamento — Suspenso: processo de beneficio que esta suspenso, enquanto
estiver suspenso este processo ndo recebe pagamentos.

e Acompanhamento — Prorrogado: Beneficiarios que tiveram seu beneficio prorrogado.

- PIBID - PIBID - 2018 20 Processols)

¥ Acompanhamento - Aguardando primeira folha 12 Processo(s)
. re . IES de Estudo / o —
Tipo Processo Nome Beneficiario Pais Fscola de Linguas: Inicio Término
= 88887.292394/2013-00 ANTONIQ CARLOS NEGREIROS BARBOSA Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 010612018 3011112019
= 88887.292395/2018-00 NEUSA MARIA DACENCIO PEREIRA Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 010612018 301112019
= 88887.292396/2018-00 FELIPE EUGENIO Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 010612018 3011112019
¥ Acompanhamento - Aguardando Implementagao 6 Processo(s)
. . . IES de Estudo / . -
Tipo Processo Nome Beneficiario Pais Escola de Linguas: Inicio Término
= 88887.202469/2018-00 FERMANDOQ DE SOUZA LOURENCO Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/06/2018 30/06/2018
= 88887.292475/2018-00 AMA CLARA MARCON GARMENDIA Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/08/2018 30/08/2018
= 88887.292476/2018-00 BRUNO PESTANA COSTA Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/06/2018 31/05/2019
= 88887.292477/2018-00 SAMUEL DOS SANTOS Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/06/2018 30/06/2018
= 88887.202515/2018-00 ZUMARY TABITTA NOVASKI Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/07/2018 30/04/2019
= 88887.292521/2018-00 CECILIA MARIA PIEDRA MARCONDES Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/07/2018 3I07/2018
¥ Candidatura - Em andlise 2 Processo(s)
. L . IES de Estudo / o R
Tipo Processo Nome Beneficiario Pais Escola de Linguas: Inicio Término
= 88887.292483/2018-00 CINTIA VALQUIRIA DE SOUZA Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/07/2018 30/06/2019
= 88887.202489/2018-00 CRISIELI MARTINS LEMES Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/07/2018 31/08/2019
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6.2.3.1 Consultar beneficiario

Fluxo de navegacgdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo.

Para detalhar um processo de um beneficiario, € necessério realizar uma consulta de
processo prévia, e na Lista de Processos, clicar no link do numero do processo que se deseja

detalhar as informacdes.

v PIBID - PIBID - 2018 20 Processols)

¥ Acompanhamento - Aguardando primeira folha 12 Processo(s)
Tipo Processo Nome Beneficidrio Pais Es"::::j’:;:ﬁ;g: Inicio Término
= 88887.292394/2018-00 ANTONIO CARLOS NEGREIROS BARBOSA Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/06/2018 30/11/2019
= B88887.292395/2018-00 NEUSA MARIA DACENCIO PEREIRA Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/06/2018 30/11/2019
= 88887.292396/2018-00 FELIPE EUGENIO Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAU 01/06/2018 30/11/2019
-ﬂ 88887.292397/2015-00 PATRICIA ALICE BARBOSA DA SILVA Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/06/2018 30/11/2019
= 88887.202298/2013-00 OTAVIO MARQUES DE AZEVEDC Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAU 01/06/2018 3001142019
= 88887.202299/2013-00 ADALTO BARROS DOS SANTOS Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/06/2018 301112019
= 88887.292400/2018-00 CATARINA MAX Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/06/2018 30/11/2019
= 88887.292401/2018-00 POLIANA ALVES DOS SANTOS Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI 01/06/2018 30/11/2019

Na tela Detalhe do Processo, o usudrio podera visualizar os detalhes do processo, do
beneficiario, e dos documentos do beneficiario aceitos e reprovados, ou podera também,
registar ocorréncias para o beneficiario e gerar extrato do bolsista.
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Numero do Processo:
Vigéncia do processo:

Programa CAPES:

Mome do Beneficiério:

Situacg8o:

88882.455044/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
01/03/2017 a 31/07/2018

Programa de Demanda Social

EDINALDO

Acompanhamento - Em
Acompanhamento

Detalhe do Processo n° 88882.455044/2017-01 do Programa DS

Edital:

Ocorréncias

Regulamento do Programa de
Demanda Social

Documento do Beneficidrio:

Documentos | Extrato | Declaragdo | Voltar

Dados do Processo | Pessoas do Processo

Dados do Processo

Projeto:

IES de Estudo:

Enderego

88887.292392/201

Instituigdes || Dados Bancérios || Beneficios

8-00 - UFPI - UNIVERSIDADE FEDERAL

DO PlAUI

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Pais de Destino: Brasil
Programa PPG:
Area de Conhecimento: ~ MATEMATICA
Area Prioritaria:
Grupo de Fomento: TRADICIONAL

Datas do Processo

Vigéncia do Processo:

Previsdo de Renovacio:

Documentos

Nao ha

01/06/2018 a 30/11/2019

Questionarios

Cidade de Destino:
Modalidade da Bolsa:
Area de Avaliagdo:

Curso:

Grupe de Pagamento:

Prazo do Processo:

Teresina, Piaul
Coordenador Institucional

WATEMATICA / PROBABILIDADE E ESTATISTICA

Bolsa Coordenadeor Institucional

1 anols), 6 mes(es), 0 dia(s)

@® Tipo de documento em vermelho significa que um documento desse tipo & exigido e ainda nio foi anexado ac processo ou encontra-se pendente de aprovagso.

Para detalhar as informac6es do beneficiario, bem como seu endereco, instituicdes de
origem e de estudo, dados bancérios, beneficios e questionarios, deve-se selecionar a aba

correspondente ao que se deseja detalhar na Tela Detalhe do Processo

6.2.3.2 Visualizar documentos do beneficiario

Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo>>Documentos.

Para visualizar os documentos aceitos e reprovados do beneficiario, deve-se realizar
previamente um detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do Processo, deve-

« Documentos s

se clicar na opgao
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& Processo

Numero do Processo:
Vigéncia do processo:

Programa CAPES:

Mome do Beneficiério:

Situacg8o:

Detalhe do Processo n° 88882.455044/2017-01 do Programa DS

88882.455044/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
01/03/2017 a 31/07/2018

Programa de Demanda Social Edital:

EDINALDO Documento do Beneficidrio:

Acompanhamento - Em
Acompanhamento

Ocorréncias

Regulamento do Programa de

Demanda Social

— Documentos Extrato

Declaragdo | Voltar

O sistema apresentard a listagem dos documentos conforme sua situagéo

aceitos “« Documenios” ou reprovados “¥ Documentos Reprovados”,

Nuamero do Processo:
Vigéncia do processo:

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Situagdo:

« Documentos

*® Documentos Reprovados

”

88887.292395/2018-00

01/06/2018 a 30/11/2019

PIBID (Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo Edital:
aDocéncia)
NEUSA MARIA DACENCIO PEREIRA Documento do Beneficiario:

Acompanhamento - Aguardando primeira folha

6.2.3.3 Gerar ocorréncia para os beneficiarios

PIBID - 2018

004778 548-93

: documentos

Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo>>0corréncias.

Para registrar uma ocorréncia para o beneficiario, deve-se realizar previamente um

detalhamento do processo. Na tela Detalhe do Processo, deve-se clicar na opgao

« Ocorreéncias |y
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Documentos do Processo

Namero do Processo:
Vigéncia do processo:

Programa CAPES:

Nome do Beneficidrio:

Situagdo:

88887.292395/2018-00
01/06/2018 a 30/11/2019

PIBID (Programa Institucional de Balsa de Iniciagdo
aDocéncia)

NEUSA MARIA DACENCIO PEREIRA

Acompanhamento - Aguardando primeira folha

——= | Ocorréncias

Edital:

Documento do Beneficiario:

PIBID - 2018

004.778.548-93

Na tela Ocorréncias do Processo é possivel visualizar e detalhar as ocorréncias

existentes para o beneficiario, registrar uma nova ocorréncia ou excluir uma ocorréncia que

esteja com a situacdo Pendente.

Ocorréncias do Processo

Nimero do Processo:
Vigéncia do processo:

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Situagdo:

QOcorréncias

Para registar uma nova ocorréncia, deve-se clicar na opgao “

88887.292395/2018-00
01/06/2018 a 30/11/2019

PIBID (Programa Institucional de Bolsa de Iniciacdo
aDocéncia)

NEUSA MARIA DACENCIO PEREIRA

Acompanhamento - Aguardando primeira folha

Edital:

Documento do Beneficidrio:

Registrar Ocorré

Processo

PIBID - 2018

004.778.548-93

Registrar Ocorréncia

Ocorréncias do Processo

[

d

Processo

Programa CAPES:

Nome do Beneficiério:

Situagéo:

Namero do Processo:

Vigéncia do processo:

88882.455044/2017-01 (Migrado - SACPAIS)

01/03/2017 a 31/07/2018

Programa de Demanda Social

EDINALDO

Acompanhamente - Finalizado

Término atualizado:

Edital:

Documento do Beneficiério:

Processo

31/05/2017 (Finalizagdo)

Regulamento do Programa de
Demanda Social
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O sistema abrird a tela Nova Ocorréncia, na qual deve-se selecionar o “Grupo de

Ocorréncia” e/ou “Tipo de Ocorréncia” pretendido.

© OBSERVACAOQ: Caso tenha davida sobre o que cada ocorréncia permite, pode-se selecionar a

ocorréncia desejada e passar o ponteiro do mouse sobre o hint 12 B para visualizar a explicagao da

ocorréncia.

Nova Ocorréncia
Processo
& Processo
NUmero do Processo: 88882.455044/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do processo: 01/03/2017 a 31/07/2018 Término atualizado: 31/05/2017 (Finalizagdo)
Programa CAPES: Programa de Demanda Sodcial Edital: Regulamento do Programa de
Demanda Social
Nome do Beneficiario: EDINALDO Documento do Beneficiario:
Situagéo: Acompanhamento - Finalizado
Voltar
Ocorréncia
Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:
Selecione... v Selecione... v
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A ATENCAO: As ocorréncias que o responsavel pode executar depende da

parametrizacdo de cada edital. Somente serd possivel gerar uma nova ocorréncia, se nao

houver ocorréncias com a situagao “Corrigir”.

A As ocorréncias registradas para processos de beneficio em gestfes intitucionais seréo

incluidas na Lista de Ocorréncias com a situacdo: Aprovada.

6.2.3.3.1 Tipos de ocorréncias

O coordenador institucional pode realizar as seguintes ocorréncias no processo do

beneficiario:

Incluir anotagdo: A ocorréncia “Incluir anotagdo” permite inserir qualquer
observacdo no processo do(a) beneficidrio(@) que se julgue necessério,
independente do tipo de processo;

Finalizar: A ocorréncia “Finalizar” permite finalizar processos de bolsa, auxilio,
AUXPE e concesséo, podendo ocorrer quando o processo foi expirado (regular) ou
antes do tempo concedido (ndo regular);

Alterar vigéncia de beneficios: A ocorréncia “Alterar vigéncia de beneficios”
permite alterar as datas de vigéncia dos beneficios do processo (data de inicio e/ou
data de término da vigéncia), desde que, seja dentro da vigéncia da concessao;
Suspender processo: A ocorréncia “Suspender processo” deve ser utilizada para
suspender o processo do beneficio, retirando o processo da folha de pagamento
durante o periodo da suspensao;

Reativar processo: A ocorréncia “Reativar processo” permite reativar o processo
da bolsa ou do projeto suspenso, tornando o processo de ambos elegivel para

geracéo de folha.

6.3 Acompanhamento dos pagamentos de bolsas e auxilios

6.3.1 Gerar extrato do bolsista

Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>> Meus processos>>Lista de Processos>> Detalhe

do Processo>>Extrato.
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Para gerar extrato do processo do beneficiario, deve-se realizar previamente um

Extratc  »

detalhamento do processo. Na tela Detalhe do Processo, deve-se clicar na opgéo

Detalhe do Processo n°® 88882.455042/2017-01 do Programa DS

Qcorréncias

Nimero do Processo: 88882.455042/2017-01 (Migrado - SACPAIS)

Vigéncia do processo: 01/03/2017 a 31/07/2017
Programa CAPES: Programa de Demanda Social Edital: Regulamento do Programa de
Demanda Social
Nome do Beneficidrio: ELIANA Documento do Beneficidrio:

Situacéo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento

_mr[o% Extrato IDEC laragdo Voltar

Na tela Extrato do Processo é possivel visualizar o extrato dos pagamentos realizados
para o bolsista, imprimi-lo e gerar ou visualizar as ocorréncias do processo.

Na visualizacdo dos extratos do pagamento do bolsista é possivel identificar diferentes
situagcfes de pagamentos, sao elas:
. Em processamento: foi enviado ao sistema Financeiro, mas ainda nao foi realizado
nenhum procedimento. Aguarde alguns dias para uma nova consulta;
o Efetivado: pagamento enviado ao banco. IMPORTANTE: o banco ainda pode rejeitar o
pagamento, retornando-o com erro.
o Cancelado: o pagamento foi cancelado pela Capes.
o Devolvido: o banco identificou algum erro e o pagamento foi devolvido a Capes para
correcéo. E possivel verificar o motivo do erro no extrato do beneficiario.
o Reprocessado: os pagamentos devolvidos ja foram langados novamente para
pagamentos dos valores;

o Estornado: o pagamento foi estornado nos sistemas das Capes.

Para imprimir o extrato de pagamentos do processo, deve-se clicar na opgcao m

e o download do arquivo sera realizado de forma automética.
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Extrato do Processo

Processo Qcorréncias
& Processo
Namero do Processo: 88882.455042/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do processo: 01/03/2017 a 31/07/2017
Programa CAPES: Programa de Demanda Social Edital: Regulamento do Programa de
Demanda Social
Nome do Beneficiério: ELIANA Documento do Beneficidrio:

Situacédo: Acompanhamento - Em

Acompanhamento

amentos Realizados

Total Pago por Moeda:
R3 10.500,00

Ano/iMés + N Folha Rubrica ¢ Quant. Valor Total Banco/AgénciaiConta Situagdo Fﬁ::;?r:ii Agoes
201702 MENSALIDADE 1 R$1.500,00 R R$ 1.500,00 R BANCO DOBRASILS.A. /7774 Efetivado (SAC Pais) 02/0322017
201701 MENSALIDADE 1 R3 1.500,00 R R% 1.500,00 R BANCO DOBRASIL SA. /™75 mmm Efetivado (SAC Pais) 01/022017
201612 MENSALIDADE 1 R$ 1.500,00 R R% 1.500,00 R BANCO DO BRASIL A/ ! Efetivado (SAC Pais) 03012017
201611 MENSALIDADE 1 RE 1.500,00 R R 1.50000 R BANCODOBRASILSA /""" /77 ” Efetivado (SAC Pais) 0212/2016
201610 MENSALIDADE 1 R$ 1.500,00 R R$ 1.500,00 R BANCO DOBRASILSA./ farennn Efetivado (SAC Pais) 04/11/2016
201609 MENSALIDADE 1 R$1.500,00 R R$ 1.50000 R BANCODOBRASILSA. /""" 7/ Efetivado (SAC Pais) 04/10/2016
201608 MENSALIDADE 1 R$1.500,00 R R$ 1.50000 R BANCO DO BRASIL S.A. /0926 / 14690-0 Efetivado (SAC Pais) 29/08/2016
7 registro(s) Resultados por Pagina: (10 v

®

Para visualizar ou gerar novas ocorréncias ao processo, deve-se clicar na opcgéo
“Ocorréncias”, que o sistema o0 encaminhara para a tela “Ocorréncias do Processo” (Vide
5.2.3.3).
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Extrato do Processo
ﬂm Ocorréncias

= Processo
NUmero do Processo: 88882.455042/2017-01 (Migrado - SACPAIS)

Vigéncia do processo: 01/03/2017 a 31/07/2017

Programa CAPES: Programa de Demanda Social Edital: Regulamento do Programa de
Demanda Social

Nome do Beneficiério: ELIANA Documento do Beneficidrio:

Situacédo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento
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6.3.2 Relatérios

Para gerar um relatério, deve-se selecionar o “Tipo de Relatério” desejado.

Relatorios
Relatdrio

Tipo de Relatdrio:

Selecione... v

Relatorios

Relatorio

Tipo de Relatério:

Selecione.

Selecione...

Analitico de Beneficarios por Concessio/Projeto
Beneficidrios Aguardando Homalogagio
Beneficiarios Ndo Incluidos na Folha de Pagamento
Histérico de Pagamentos por Beneficiarios
Pagamentas Devalvidos pelo Financeira
Pagamentos de Bolsa e Auxilio por Referéncia

Previsdo de Distribuico de Cotas

Os relatérios podem ser extraidos com a extensao PDF ou XLS, no campo “Tipo de Saida”.
Os tipos de relatorios emitidos pelo sistema séo:

e Relatério Analitico de Beneficiarios por Concessao/Projeto: Esse tipo de relatério
apresenta os dados dos beneficiarios da concesséo e a quantidade de bolsista por modalidade
e subprojeto;
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o Relatério de Beneficiarios Aguardando Homologacéo: Relatério de beneficiarios que
aguardam homologacéo/aprovacgao de cadastro pelo coordenador institucional apés a inser¢ao
das informacdes iniciais realizado pelos coordenadores de area;

o Relatério de Beneficiarios Nao Incluidos da Folha de Pagamento: Esse tipo de
relatério apresenta os bolsistas que ndo estdo na folha de pagamento por varios motivos de um
determinado més;

e Relatério de Histérico de Pagamentos por Beneficidrios: Relatorio que apresenta o
histérico mensal de pagamento de um determinado bolsista durante a vigéncia do projeto.
Funciona como um extrato do proprio sistema e é possivel imprimi-lo para conferéncia. Os
préprios beneficiarios tém acesso a esse tipo de relatério em seu perfil de acesso ao SCBA.

e Relatério de Pagamentos Devolvidos pelo Financeiro: Esse relatério apresenta os
pagamentos dos beneficidrios que foram devolvidos pelo setor financeiro da Capes por
problemas nos dados bancérios ou no cadastro da conta dos bolsistas;

e Relatério de Pagamentos de Bolsa e Auxilio por Referéncia: Relatério que
demonstra os bolsistas da concessdo que entraram na folha de um determinado més de
referéncia. Por esse relatdrio, o coordenador consegue observar se todos os beneficiarios estdo
na folha de um determinado periodo;

e Relatério de Previsdo de Distribuicdo de Cotas: Relatério que apresenta as cotas da
concessao que estdo utilizadas em um determinado més da vigéncia do projeto. Por esse

relatério, é possivel observar as cotas utilizadas, disponiveis e o saldo da concesséo.

7. COMUNICACAO

A comunicacdo do SCBA com seus usuarios pode ser feita através de notificacdes no

SCBA, mensagens no sistema Linha Direta ou por e-mail cadastrado no sistema.

© OBSERVACAO: A senha de acesso ao Linha Direta é a mesma utilizada pelo usuério em outros

sistemas da CAPES, como o SCBA e a Plataforma Sucupira.

7.1 Notificagdes

Para verificar as notificagcbes no SCBA, deve-se clicar na parte superior esquerda do

sistema no icone “G”e, em seguida, no icone B
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© OBSERVACAO: O icone a apresenta-se somente quando existe notificacao para ser verificada.

= @ SISTEMA DE CONTROLE DE BOLSAS E AUXILIOS V244
A

Consultar Concessao
Q Pesquisar

Ndmero do Processo:
Programa CAPES: Edital:
Selecione v Selecione.

Projeto: Instituigdo Participante:

Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:

Pesquisar Limpar

7.2 Linha Direta

7.2.1 Via sistema

Para verificar as mensagens do Linha Direta, pode-se acessar o endereco do sistema:

<https://linhadireta.capes.gov.br/linhadireta>.

© OBSERVACAO: A senha de acesso ao Linha Direta é a mesma utilizada pelo usuario em outros
sistemas da CAPES, como o SCBA e a Plataforma Sucupira

7.2.2 Link no SCBA

Para verificar as mensagens do Linha Direta, pode-se utilizar o sistema SCBA para
aciona-lo. O link para acessar o Linha Direta se apresenta nas proprias notificacdes, quando
essas forem relacionadas ao Linha Direta. Portanto, para acessa-lo deve-se realizar
previamente uma verificagdo das notificacdes no SCBA e na Lista das notifica¢des, selecionar o

link do processo que se deseja verificar a mensagem do Linha Direta.

© OBSERVACAO: A senha de acesso ao Linha Direta é a mesma utilizada pelo usuario em outros

sistemas da CAPES, como o SCBA e a Plataforma Sucupira.
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Notificagoes

Alensagens do Linha Direta

Tipo Processo Origem Data de Envio Assunto
= 88882.335737/2014-01 MA 09/05/2017 15:05:57 Aprovacdo de Ocorréncia
= 88882.335737/2014-01 LORENA 08/05/2017 15:03:01 Aprovacdo de Ocorréncia
LORENA 27/04/2017 11:27:23 Aprovacdo de Ocorréncia

= 88882.335737/2014-01
Resultados por Pégina: 10 v

© OBSERVACAO: Para programas institucionais, beneficiarios ndo visualizardo as mensagens no
Linha Direta. Eles terdo acesso, com a mesma senha do SCBA, mas nao sera exibida nenhuma

mensagem. A troca de mensagens sera realizada apenas entre CAPES e Instituicdo de Ensino.
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